KOZSZOLGALLAS sorszam: 119285

Intézményi iktatdszam: HIV/2737 /2025

ALLASPALYAZAT
OHIDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Testiileti-palyazati referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Képvisel6-testiileti iilések szervezésében,
el6készitésében és végrehajtdsdban torténd kozremiikodés. Képviseld-testiileti jegyzdkonyvek
készitése, felterjesztése. Hatdrozati kivonatok készitése, hatdrozatok és rendeletek
nyilvantartasanak  vezetése, kezelése. Masolasi, digitalizalasi  feladatok  ellatasa,
adatszolgaltatasok teljesitése. Palyazati lehet6ségek folyamatos felkutatdsa, a lehetdségek
vezetdk elé tardsa. A palyazatok megvalositdsaval kapcsolatos litemtervek készitése, a sziikséges
intézkedési javaslatok 0Osszedllitisa és vezet6k elé tdrasa. A beszerzések/kozbeszerzések
koordinalasa, kapcsolattartas a kozbeszerzési szakértékkel. Kozremikodés a nyertes palyazatok
megvalodsitasaban. A projekt végrehajtds soran részvétel a beszamolok, Kifizetési kérelmek,
fenntartasi jelentések elkészitésében. A tAmogatasi szerzddésben, tdimogatoi okiratban foglaltak
teljesiilésének nyomon kovetése, a sziikséges dontések el6készitése. A palyazat benyujtasatdl a
projektfenntartasi id6szak végéig a projektek figyelemmel kisérése. A projektek nyilvantartasa,
adminisztralasa. Az anyagok szigoru rendben torténé lefizése, kezelése, archivalasa.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozast
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Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ohid
A munkavégzés pontos helye: 8342 Ohid, Pet6fi tt 3.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Az Ohidi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt kilenc telepiilési
onkormanyzat alkotja (Dobroce, Kisgorbd, Kisvasarhely, Mihalyfa, Nagygorbd, Ohid, Sénye,
Stimegcsehi, Szalapa kozségek).

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A foglalkoztatas tartésan tavollevé kozszolgalati tisztvisel6 helyettesitése
céljabdl hatarozott idejli. A Kinevezésre 6 hdnapos probaidé kikotésével Kkeriil sor. A palyazattal
kapcsolatban felmertil6 kérdésekre tajékoztatast dr. Vajda Veronika Zso6fia jegyz6 ad a 06-30-387-
1879 telefonszdmon. Amennyiben a munkaltaté a kiirt hatarid6é el6tt megtaldlja a szamara
megfeleld jeloltet, Ugy a palyazatot lezarhatja. A palyazatkiiréja fenntartja maganak a visszavonas,
valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Gyors és gépirasi végzettség

- Jegyz6konyvvezetési szakképesités

- Kozigazgatasi alapvizsga

- Onkormanyzati gyakorlat 1-3 év

- Palyazatiras, palyazatkezelés gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Kommunikacids készség (alap)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésroél

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.15. 14:00
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Palyazat benyujtasanak modja: A palyazat benyujthat6 a jegyzo@ohidkozoshivatal.hu e-mail
cimre. Kérjiik a targyban feltiintetni a munkakor megnevezését és a palyazé nevét.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazat elbiraldsa a szakmai onéletrajz és a végzettség
alapjan elGsziirt palyazok személyes meghallgatasat kovetSen torténik. A palyazat elbiralasardl a
jegyz6 dont. A jelentkezések elbirdlasa folyamatos, hatarideje legkés6bb 2025.09.05.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.05. 14:00

A palyazati Kkiirds tovabbi kozzétételének helye: https://ohidkozoshivatal.hu;
kozszolgallas.ksz.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.15.
Allas tervezett betdltés végének idépontja: 2028.12.09.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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